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1. Wstep

W Panstwa rece przekazujemy wygodny i elastyczny program, umozliwiajacy powigzanie danych z
lokalizacjg. Skutecznie wspiera on analizy handlowe, marketingowe, rynkowe, klientéw, demograficzne,
statystyczne. Uniwersalny charakter, osadzenie w $rodowisku MS Excel i mozliwo$¢ potaczenia z innymi
plikami sprawiajg, ze program jest wykorzystywany w firmach i organizacjach o dowolnej specjalizacji z
réoznym przeznaczeniem.

Instrukcja opisuje krok po kroku, jak pracowac z programem i tworzy¢ w nim wykresy. Zawiera takze kilka
ogdlnych wskazowek nt. tych wykreséw i ich zastosowania (w szczegdlnosci kartogramu), nie jest jednak
kompendium wiedzy w temacie tworzenia wykreséw, a jedynie wytycznymi, jak zbudowac je w programie.

Instrukcja zawiera nastepujace oznaczenia:
I wazne
v’ Wskazéwka

Wykorzystany w programie kod zostat zabezpieczony w edytorze VBA, co uniemozliwia nagrywanie makr z
poziomu programu. Mozliwe jest jednak nagranie makra z poziomu innego skoroszytu i zapisanie go w innym
pliku.

Zaréwno program, jak i ponizsza instrukcja sa chronione prawem autorskim, postanowieniami konwencji
miedzynarodowych oraz innymi prawami o ochronie prawa wiasnosci intelektualnej.

Pomoc w obstudze programu mozna uzyskac¢ piszac na adres e-mail kontakt@skuteczneraporty.pl lub
dzwonigc pod numer +48 500 196 861.

2. Wymagania

2.1. MS Excel 2007 lub wyzszy

Program jest zapisany jako skoroszyt programu MS Excel z rozszerzeniem .xlsm. Aby go uruchomié
niezbedne jest posiadanie pakietu MS Office w wersji 2007 lub wyzszej, przy czym rekomendowana jest
wersja od 2010 z uwagi na jej stabilniejszy i bardziej rozbudowany silnik graficzny. Program nie wymaga
instalacji.

2.2. Wiaczona obstuga makr

Program bazuje na kodzie VBA i w celu jego poprawnego dziatania niezbedne jest odblokowanie makr. Mozna
to zrobi¢ przy kazdym uruchomieniu programu lub jednorazowo, wchodzac w Plik > Opcje > Centrum
zaufania > Ustawienia makr. Rekomendowane jest czeste zapisywania kopii zapasowej przy pracy z
programem.

! Operacji wykonanej przez makro nie mozna cofnad.

Marzedzia ghowne Wstawianie Uktad strony Formuhy Dane

i ..
& Wytnij Czdonkatekstupi= 11 =~ A A7 = = %] B
B _—
53 Kopiuj =
Whlej - | . -  E=E=EEA
- ! - malarz formatéw LA = & é === 5
Schowek [ Czcionka | Wyré

'\D Ostrzezenie o zabezpieczeniach  Makra zostaly wytaczone.
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Centrum zaufania =

L3
L3

Zaufani wydawoy U ienia makr

Zaufane lokalizagje

m

() Whytacz wszystkie makra bez powiadomienia
Zaufane dokumenty

m

'f':) Wytacz wszystkie makra i wyiwietl powiadomienie

Dodatki 'f':) Wytacz wszystkie makra oprdcz makr podpisanych cyfrowo
@ Wihacz wszystkie makra (niezalecane, moze zostad uruchomiony
Ustawienia formantow ActiveX niebezpieczny kod)
Ustawienia makr i Ustawienia malks & lopera il
[ ok | [ anuy

2.3. Srednio zaawansowana znajomos$é programu MS Excel

W celu poprawnego postugiwania sie programem niezbedna jest znajomos$¢ programu MS Excel na poziomie
$rednio zaawansowanym, w szczegolnosci w obszarach nawigacji w programie, edycji ksztattow,
formatowania komadrek, funkcji wyszukiwania. Wykorzystanie podstawowej funkcjonalnosci, kartogramu, nie
powinno przysporzy¢ probleméw uzytkownikom na poziomie podstawowym.

3. Licencjonowanie programu i wersje

3.1. Licencjonowanie
Licencjonowanie programu zalezy od liczby uzytkownikow, ktdrzy zamierzajg korzystac z programu w Excelu.
Licencjonowanie odbywa sie w 3 wariantach:
e Na 1 stanowisko
e Na 3 stanowiska
e Na nieograniczong liczbe stanowisk
Aby dokonac zwiekszenia liczby uzytkownikdw, doptacic¢ nalezy jedynie réznice miedzy wersjami.

Przekazanie licencji odbywa sie poprzez przekazanie pliku.

Licencja programu jest bezterminowa i obejmuje bezptatne aktualizacje w ciggu 1 roku. Aby wykupic¢
aktualizacje na kolejny rok nalezy doptaci¢ 25% wartosci licencji. Tres¢ licencji znajduje sie w samym
programie oraz w momencie zakupu na stronie internetowej.

3.2. Wersje programu
Niniejsza instrukcja ma charakter uniwersalny i odnosi sie do wszystkich programoéw z grupy Mapa Polski
Excel. W zaleznosci od wybranej wersji program zawiera w sobie ksztatty:

Wersja programu Wojewoddztwa Powiaty Gminy
Mapa Polski Excel Wojewddztwa v

Mapa Polski Excel Powiaty v v

Mapa Polski Excel Gminy v v
Mapa Polski Excel Full Premium v v v

4. Funkcjonalnosci

4.1. Kartogram

Kartogram jest wykresem bazujgcym na mapie, przedstawiajgcym wielkos¢ zjawiska w poszczegdlnych
obszarach za pomoca zmiany natezenia barwy, dla ktérej punktem odniesienia jest umieszczona obok mapy
legenda.
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I' Kluczowe dla uzyskania zadowalajacych i wiarygodnych efektéw przy tworzeniu kartogramu jest
zdefiniowanie przedziatéw (tzw. klas), ktére powinno by¢ poprzedzone analizg rozktadu statystycznego.
Modyfikacja przedziatéw ma kluczowe znaczenie dla tego, co wykres przedstawia i jak bedzie interpretowany.

v Przy tworzeniu kartogramu dla Odbiorcéw bez znajomosci statystyki najlepiej sprawdzajg sie przedziaty
réwne co do wielkosci lub liczebnosci elementéw.

Wybierz palete
Aby zbudowa¢ w programie kartogram nalezy:
1. Wprowadzi¢ dane w zaktadce Dane w kolumnie G.

A B C D E F G .l
1 1D Wojewddztwo Powiat Gmina Typ Siedziba Wartosé
2 |dolnoslaskie dolnoslagskie wojewddztwo Wroctaw
3 |kujawsko-pomorskie kujawsko-pomorskie wojewddztwo Bydgoszcz
4 |lubelskie lubelskie wojewddztwo Lublin
5 | lubuskie lubuskie wojewddztwo Gorzow Wielkopolski
6 |lodzkie tadzkie wojewddztwo todi
7 |malopolskie matopolskie wojewddztwo Krakow
8 |mazowieckie mazowieckie wojewddztwo Warszawa
9 |opolskie opolskie wojewddztwo Opole
10 |podkarpackie podkarpackie wojewddztwo Rzeszow
11 |podlaskie podlaskie wojewddztwo Biatystok
12 |pomorskie pomorskie wojewddztwo Gdarisk
13 |slaskie slgskie wojewddztwo Katowice
14 |swietokrzyskie swietokrzyskie wojewddztwo Kielce
15 |warminsko-mazurskie  warmirisko-mazurskie wojewddztwo Olsztyn
16 |wielkopolskie wielkopolskie wojewddztwo Poznan
17 |zachodniopomorskie zachodniopomorskie wojewddztwo Szczecin
18 |doln_wroclaw dolnoslaskie Wroctaw powiat Wroctaw 27
19 |doln_Jelenia_Gora dolnoslaskie Jelenia Gora powiat Jelenia Gora 42
20 |doln_Legnica dolnoslaskie Legnica powiat Legnica 66
21 |doln_walbrzych2 dolnoslaskie watbrzych powiat Watbrzych o4

2. Przejs¢ do arkusza Mapa i wybrac ze wstazki polecenie Wybierz palete.

B L % i 2 @ E R

PLIK MNARZEDZIA GEOWNE WETAWIAN

T |Bev =

Odswiez |Wybierz lUtwéarz Sprawdi  Wybierz
palete Jpalete dane zakres danych
Start Kartogram

3. W okienku Wybdr koloru wybraé wtasciwy kolor oraz uzupetni¢ wartosci przedziatéw.
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Wybdr kolorow
Aktualizacja

czerwono-niebieska (3) P artosc 1

czerwono-niebiezka (4)

Wartosc 2 = I ] £
czerwono-niebieska (5) s _I
czerwono-niebieska (8) Wartosc 3 = I 50 EI
cZerwono-niebieska (7) = I 5 EI

czerwono-niebieska (8)
czerwono-niebieska (9)
czerwono-niebieska (10)

czerwono-niebieska (11}
czerwono-zoko-niebieska (3)
czerwono-zoko-niebieska (4)
czerwono-zoko-niebieska (5)
czerwono-zolto-niebieska (6)
czerwono-zolto-niebieska (F)
czerwono-zolto-niebieska (8) ;I

ololelolololoNoRoRoRololofORe

Kalar neutralny Kaolory kategarii Ok

4. Klikna¢ OK.

Po kliknieciu na obszar otrzymasz komunikat pochodzacy z kolumny T arkusza Dane. Domyslnie pokazuje
on nazwe oraz wartos¢. Komunikat mozna dowolnie ksztattowac za pomocg formut.

w. SR

Microsoft Excel

mazowieckie, Warszawa: 4

oK

v Do potaczenia swoich danych (zrédtowych) mozna uzy¢ funkcji wyszukiwania, np. WYSZUKAJ.PIONOWO.
Poniewaz w przypadku braku odnalezienia wyszukiwanej wartosci funkcja ta pokazuje btad, nalezy
zastosowac ja w potaczeniu z funkcjg JEZELI.BLAD. Co wiecej, kilka powiatéw i gmin ma te sama nazwe,
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wiec nalezy w danych ZzZrédtowych przygotowa¢ kolumne unikatowg (np. z nazwa wojewddztwa
=wojewddztwopowiat) oraz kolumna z wartoscia:

A B / \ C | D |
1 ID Wojewddztwo Powiat Wojewddztwo&Powiat
18 |doln_Wroclaw dolnoslgskie Wroctaw ldolnoslaskieWwroctaw |

Przykfad potaczenia danych dla komorki G18 arkusza Dane:
=JEZELI.BLAD(WYSZUKAJ.PIONOWO(B18&C18;zakres;nr_kolumny;0);0)

gdzie w miejsca oznaczone ,zakres” i ,nr_kolumny” nalezy wstawi¢ odpowiednie informacje opisujace dane
zrodtowe.

Paleta kolorow (legenda) kartogramu jest zbudowana z maksymalnie 11 elementow.

v Wynika to z faktu, ze oko ludzkie jest w stanie odrdzni¢ swobodnie 5 odcieni danego koloru.

Przy tworzeniu kartogramu elementy te moge miec¢ jeden kolor (np. niebieski) réznigcy sie odcieniem
(mdéwimy wtedy o skali sekwencyjnej) lub dwa kolory (skala dywergencyjna).

v Paletg domysIng jest czerwono-niebieska z uwagi na jej najszersze zastosowanie i intuicyjne rozumienie,
takze przez osoby z wadq daltonizmu.

Legenda widoczna w arkuszu Mapa jest automatycznie aktualizowana i nadpisuje komoérki K21:032 (nie

nalezy ich uzywac). Jej formatowanie (np. formatowanie liczb) zmienia sie tak jak formatowanie zwyktych
komorek.

Legenda
>= 25
20 - 25
15 - 20
10 - 15

5-10

0-5
-5-0
-10 - -5

-15 - -10
-20 - -15
< -20

Utworz palete
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru réznych palet z listy lub utworzenia wtasnej poprzez polecenie Paleta
wfasna. Paleta uzytkownika o nazwie ,wtasna” znajduje sie na samym koncu listy Wybdr koloru.

© SkuteczneRaporty.pl
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[%‘:IzilA EEPA";

mnﬁzg FOWNE WSTAWIAN
Vo ¥
=~ VIV =

Odéwiez  Wybierz|Utwarz) Sprawdz = Wybierz
palete | palete| dane zakres danych
Start Kartogram |

Edycja zestawu whasnych k...

Wiasna paleta kolorow

&l

&l

[EESI—

& Wybr kolorow

Kelsr ST ¢ Atualizacia

Kolor & ﬂ O riebieska (4} ]
O nishieska (5) m '
O nicbieskn (€} _il
O niebieska (T} Wartosc3 | il
O nistieska 8) partosc 4 | 3
O nishieska (%)
O risbeska 10) Wartoscs = =]
) czamai4) it = 3
O czama (5) I
O piartcc 7 [ 3
O caamai) WesEN <[
O czama (8) Wartoscd =

Liczba kalordw | ? -] O caama ®) .
Oy czama (i0)
®

m:rnunql Kolary kategarii | ok |

Przedziaty kartogramu w oknie Wybdr koloru mozna wpisywac recznie lub wskaza¢ komorke, z ktérej
program ma te dane pobieraé. Np. wyliczenie przedziatow za pomocg funkcji PERCENTYL, pozwala utworzy¢
przedziaty o rownej liczebnosci.

R17 | ﬁ' =PERCENTYL.PRZEDZ.OTW(Dane!5G518:565397;Mapa!si7)
LM N O P Q R S T U W
17 75,5 0,75
18 351 0,5
19 28,9 0,25

© SkuteczneRaporty.pl
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Wybr kolorow
Aktualizacja
{3 niebieska (4) Y /artosc 1 ==z -
{7} niebieska (5) - I - =
{_) niebieska (8}
{3 niebieska (7} = | 50 =
{3 niebieska (8) Wartosc 4 - IF_'E— EI
{3 niebieska (%)
{7} niebieska (10)
{7} czama (4)
{3 czarna (5)
{3 czarna (B)
{73 czama (7}
{73 czama (8)
{73 czarna (9)
{3 czarna (10}
{3 Wiazna (3} -
Kalar neutralny Kalary kategorii Ok
Zakres: ?
Wybierz komorke z wybrana wartoscia
SRS17 |
_ Ok || Anulj )
47,5 0.5 Aktualizacja
23,8 0,25
(3 czerwono-niebieska (3)
(0] czerwono-niebieska (4)
are B2
{3 czerwono-niebieska (5)
) czerwono-niebieska (6) I 47,5 EI
O czerwnnn—n?eb?e&ka ) Wartosc 4 < I—ZS,S EI
{3 czerwono-niebieska (8)
) czerwono-niebieska (9)
(3 czerwono-niebieska (10}
O czerwono-niebieska (11)
) czerwono-zoto-niebieska (3)
(O czerwono-zolto-niebieska (4)
{3 czerwono-zolto-niebieska (5)
) czerwono-zotte-niebieska (8)
(O czerwono-zolto-niebieska (7)
{3 czerwono-zolto-niebieska (8) LI
Kaolor neutralny Kolory kategorii | [8]3 |

Sprawdz dane
Poprawnos$¢ danych, ktore stuza do budowy kartogramu (w kolumnie G arkusza Dane) mozna sprawdzic,
wybierajac polecenie Sprawdz dane.
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B L % i 2 @ E R
PLIK MNARZEDZIA GEOWNE WETAWIAN

o DOV E

Odswiez  Wybierz Utwarz fprawdz]  Wybierz
palete palete | dane |zakres danych
Start Kartogram

Microsoft Excel

Liczba btednych wpisdw w kolumnie G (Wartosc): 2

G

Wartosc

Wybierz zakres danych
W arkuszu Dane mozna zbudowac tabele kilku wskaznikdw do wyswietlania na mapie (np. za kolejne lata).

W tym celu nalezy zmienié¢ nagtéwki w kolumnach J:S (dostepnych jest maksymalnie 10 dodatkowych
kolumn) i uzupetni¢ dane dla tych kolumn.

J K L
Dane 1 Dane 2 Dane 3
J J K L
2014 2015 2016
6 56 90
29 94 9
58 46 17

Nastepnie zastosuj polecenie Wybierz zakres danych i wybierz wtasciwg kolumne (nagtéwek).

B Lk i 2 @ ks
NARZEDZIA GEOWNE  WSTAWIAN

T Qv

Odswiez  Wybierz Utwédrz Sprawd Wybierz
palete palete dane |zakres danych
Start Kartogram

© SkuteczneRaporty.pl
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Wybierz zakres danych
-

014 M

Iwaga! Kolumna wartost w arkuszu Dane zostanie nadpisana.

Anuluj | Ck |

I Polecenie za kazdym razem nadpisuje dane w kolumnie G.

Kolory kategorii

W celu przypisania obszaréow do skali koloréw kategorii (wiele réznych koloréw), np. w celu podzielenia Polski
na obszary handlowe, przypisz obszarom liczby catkowite od 1 do maksymalnie 30, a nastepnie wybierz
polecenie Kolory kategorii.

F G
Siedziba Wartosc
Wroctaw
Jelenia Gaora
Legnica
Watbrzych

R R

Wybdr kolordw

Aktualizacja

czerwono-nicbieska (3)

czerwunu—n?eh?eska (4) Wartose 2 - Il— ]EI
czerwono-niebieska (5)

czerwono-nisbieska (8) _ = I ] EI
czerwono-niebieska (7}

czerwono-niebieska (2)

czerwono-niebieska (9)

czerwono-niebieska (10)

czerwono-niebieska (11)

czerwono-zolto-niebieska (3)

czerwono-zolto-niebieska (4)

czerwono-zolto-niebieska (5)

czerwono-zolto-niebieska (5)

czerwono-zolto-niebieska (7)

czerwono-zolto-niebieska (8) j J

Kolor neutralny | Kolory kategorii ok

0000000000000 0O®

Wybierz polecenie Edycja nazw > przypisz numerom nazwy

© SkuteczneRaporty.pl
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Przypisanie kolordw kategorii “

Kolory przypisane do kategorii

Kategoria 1

Kategoria 2

Przedstawiciele edycja H
Edycja nazw kategorii
1 I Andrzej 15. I Kategoria 16
2. I Marek 17. I Kategoria 17
3. I Krzysztof 18. I Kategoria 18
4 I .hnna| 13. I Kategoria 19
3 I Kategoria 5 0. I Kategoria 20
6. I Kategaria 6 21. I Kategeoria 21
7. I Kategoria 7 22, I Kategaoria 22
8. I Kategoria 8 23 I Kategoria 23
9. I Kategoria 9 24. I Kategoria 24
10. I Kategoria 10 5. I Kategoria 25
1L I Kategoria 11 5. I Kategoria 26
1z, I Kategoria 12 7. I Kategoria 27
13. I Kategoria 13 28. I Kategoria 23
14, I Kategoria 14 2. I Kategoria 29
15. I Kategoria 15 30. I Kategoria 30
Liczba kategori I 4 o |

12
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Legenda

Andrzej
} Marek

Anna

4.2. Wykres babelkowy

Wykres babelkowy jest diagramem, ktory pozwala przedstawia¢ 2 wartosci liczbowe dla punktu jednoczesnie

- jedna jako wielkos$¢ babelka, drugg jako jego kolor. Wykres babelkowy w programie wykorzystuje jako
wartosci X i Y wspotrzedne miejscowosci.

Aby zbudowac wykres babelkowy nalezy wprowadzi¢ warto$¢ liczcbowg w kolumnie H arkusza Dane.
Automatycznie zaktualizuje to zaktadke Mapa, na ktorej pozostaje wigczy¢ wykres Babelkowy.

F G H “
Siedziba Wartosc Wielkosc babelka
Wroctaw 75
Jelenia Gora 43
Legnica 52
Watbrzych 6
Bolestawiec 49

© SkuteczneRaporty.pl
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E UEEAD STROMY FORMULY DAME

== Powieksz/pomnigjsz 53 Dodaj etykiety
Wybierz palete =& Usun etykiety

* Usun palete
Eagbelkowy

Po kliknieciu na pojedynczy babelek na ekranie pojawi sie komunikat pochodzacy z kolumny T arkusza Dane.

S\ N 1l

. Microsoft Excel

%‘ mazowieckie, Warszawa: 1735442
L] [ ]

L ]
l 0K

Wspétrzedne miejscowosci znajdujg sie w arkuszu Dane w kolumnach V:W.

Istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych punktéw (innych niz te umieszczone w tabeli) poprzez dopisanie pod
listg kolejnych miejscowosci (adresow) oraz ich wspétrzednych w kolumnach V:W. Wykres babelkowy jest
ustawiony na maksymalnie 4000 wierszy.

Powieksz/Pomniejsz
Aby zmienic¢ rozmiar babelkéw, wybierz polecenie Powieksz/Pomniejsz i przesun suwakiem.

E UKEAD STROMY FORMULY DAME

2@ || == Powieksz/pomnigjsz | =g Dodaj etykiety

Hor

— &8 Wybierz palete =& Usun etykiety
ac

wylacz x Usun palete

Eabelkowy

Wybierz palete
Wykres babelkowy daje mozliwos¢ sterowania kolorem babelka. Sterowanie odbywa sie analogicznie, jak w
przypadku kartogramu z tg réznice, ze za kolor punktéw odpowiada kolumna I arkusza Dane.

© SkuteczneRaporty.pl
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F G H I |
Siedziba Wartosc Wielkosc babelka \ Kolor babelka
Wroctaw 100 15%
Jelenia Gora 200 -15%
Legnica 300 25%
Watbrzych 400 -40%

Po uzupetnieniu danych i wcisnieciu polecenia Wybierz palete otrzymasz okno edycji palety.

E UEEAD STROMY FORMULY DAME

g%ﬂ; == Powieksz/pomnigjsz =g Dodaj etykiety
3 Wybierz palete T8 Usu etykiety

Wiacz/
wylacz x Usuri palete
Eabelkowy
Edycja zestawu kolordw babelkow
Paleta koloraw babelkdw
czerwono-niebieska (3} Y artosc 1
O
{3 czerwono-niebieska (4) Wartosc 2 - IUE— ]H
(0] czerwono-niebieska (5) !
"y czerwono-niebieska (8) Wartosc 3 = I 0,25 E
{7} czerwono-niebieska (7) Wartosc 4 = ID— EI
{} czerwono-niebieska (8)
{} czerwono-niebieska (9) e S
{7} czerwono-niebieska (10)
{3 czerwono-niebieska (11)
{3 czerwono-zolo-niebieska (3)
{33 czerwono-zolo-niebieska (4)
{73 czerwono-zolo-niebieska (5)
{7} czerwono-zolo-niebieska (6)
{3 czerwono-zolto-nisbieska (7)
{3 czerwono-zolto-niebieska (8) ;I

Kalar neutralny | Kalary kategorii | Ok |

Legenda
= 0,5
0,25 - 0,5
0-025
-0,25 -0
< -0,25

© SkuteczneRaporty.pl
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Analogicznie jak dla kartogramu dziata opcja Kolory kategorii — w kolumnie I arkusza Dane nalezy sig
wowczas postugiwacé wartosciami 1,2,3,4 itd.

F G H I |
Siedziba Wartosc Wielkosc bgbelka Kolor babelka
Wroctaw 100
Jelenia Gora 200
Legnica 300
Watbrzych 400
Przypisanie kolorow kategorii
Kolory przypisane do kategorii

Marek o

Legenda
Marek
Andrzej

© SkuteczneRaporty.pl
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Iw programie istnieje tylko jedna legenda - wspdlna dla kartogramu i wykresu babelkowego. Jezeli
potrzebne sg 2 legendy, najtatwiej jest jedna z nich skopiowac i wklei¢ obok mapy jako statyczny obraz.

Aby odswiezy¢ kolor babelkéw, mozesz postuzyc sie poleceniem Odswiez.

Usun palete
Jezeli chcesz wyczysci¢ kolory z babelkdw, skorzystaj z polecenia Usun palete.

E UKEAD STROMY FORMULY DAME

@%ﬁ == Powigksz/pomnigjsz =g Dodaj etykiety

8| o

u; ", % Wybierz paletc £ Usuf etykiety
ac

wylacz 2 Usuni palete

Eabelkowy

Dodaj / Usun etykiety
Do punktow wykresu babelkowego mozesz dodac etykiety tekstowe. Etykiety pochodzg z kolumny T arkusza
Dane.

T

Etykiety

dolnoslaskie, Wroctaw: Marek
rdolnns’.lqskie, Jelenia Gora: Andrzej
dolnoslaskie, Legnica: Marek
dolnoslaskie, Watbrzych: Andrzej

E UKEAD STROMY FORMULY DAME

2i@| == Powieksz/pomnigjsz| “& Dodaj etykiety

@

Ba| _
u; ", % Wybierz paletc Eg Usuf etykiety

ac
wylacz x Usun palete

Eabelkowy
~ ™
dolnoglgskie teznica: Marek .

dolnoslgskie, Wrockaw: Mar

dlgskie, J# Gdra: An’
nslgskie, rzych: Andrzej

S~

Pozycje etykiety tekstowej babelkéw edytuje sie za pomocg prawego przycisku myszy > Formatuj etykiety
danych >Opcje etykiet > Potozenie etykiety danych. Znajdziemy tam tez opcje zmiany np. tla pod tekstem
etykiety.

© SkuteczneRaporty.pl
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Formatowanie etykiet danych MR

QOPCIEETYKIETY * OPCIE TEKSTU
SO E M

4 OPCJE ETYKIET
Etykieta zawiera
[ ] Wartoéé z komdarek
] Mazwa serii
[ ] Wartog¢ X
(] Wartos¢ Y
] Rozmiar babelka
] Pokaz linie wiodace

L] Klucz legendy

Separator : hd

Besetuj tekst etykiety
kiety

Polozenie

(@) ,’:I.rgd ek

O Z lewej
() Z prawej
) Powyzej

® Ponizej

I- LICZBY

Aby usunga¢ etykiete, wybierz polecenie Usun etykiety.

4.3. Wykres kolumnowy

Program pozwala utworzy¢ niewielkie wykresy kolumnowe na powierzchni mapy (tzw. kartodiagramy). Aby
wstawi¢ taki wykres, umies¢ wartosci liczbowe w arkuszu Dane w kolumnach J:S (program jest
przygotowany na 10 serii danych).

F G H I J L8 L
Siedziba Woartos¢ Wielkosc bgbelka Kolor bgbelka 'Smarl:fon'; Tablety Telewizory
Wroctaw 20 40 60§
Jelenia Gora 30 55 32
Legnica 43 1] 76

Nastepnie wybierz polecenie Wstaw.

© SkuteczneRaporty.pl
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RECEMNZIA WIDOK

o Ustaw pozycje
&5 Wybierz palete
x Usun

Kolumnowy

Legenda
Smartfony
Tablet\,r

Legende mozna utworzy¢ recznie lub wykorzystujgc mechanizm legendy kartogramu.

Wykresy usuniesz za pomocg polecenia Usun.

Ustaw pozycje
Wykresy mozna grupowo przesuwac lub zmieniac¢ ich rozmiar.

RECEMNZIA WIDOK

\ﬂﬂﬂ‘ **' Ustaw pozycje

&8 Wybierz alete
Wstaw 4 g

x Usun

Kolumnowy

Wielkosc i uklad wykresu

Rozmiar wykresu
| |
Potozenie wykresu

<| Al v| 5]

© SkuteczneRaporty.pl
19



III SKUTECZNERAPORTY.PL

WIZUALIZACJA DANYCH | DASHBOARDY

Aby pozycja wykresu zostata zapamietana (zapisana na state), skorzystaj z polecenia Zapisz pozycje w
grupie Formatowanie.

I za pisz pozycje| =g Dodaj etykiety =4 Eksportuj obraz
¥ Odrzu¢ pozycje S& Usun etykiety
® Ukryj ksztatty %6 Wiwyt procenty

Formatowanie

Wybierz palete
Zmiana kolorow na wykresie kolumnowym odbywa sie z pomoca polecenia Wybierz palete.

H

Kolory wykresu

Wiasna paleta kolordw

oot
olor2 i
CEER
X
Relor ST
Kolor & ’il
el
el
o

4.4. Wykres kotowy
Analogicznie tworzy sie wykres kotowy.

9 ‘*’ Ustaw pozycje

& Wybierz alete
IWstaw| Dodaj Y ) P
rozrmiar 3 Usur

Kotowy

© SkuteczneRaporty.pl
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Legenda

. . Smartfony

Tablety

Dodatkowym poleceniem jest Dodaj rozmiar, ktére pozwala pokazac nie tylko udziat procentowy wycinkéw,
ale tez ich sume - im wyzsza suma danych do wykresu kotowego tym koto wieksze.

@ % ‘*’Ustaw pozycje

& Wybierz alete
Wstaw | Dodaj Y P

rozmia x Usuri

Kotowy

Legenda
Smartfony

Tablety

4.5. Kody pocztowe

Funkcjonalnos$¢ kody pocztowe umozliwia zobrazowanie na mapie wartosci liczbowych przypisanych do
koddédw pocztowych przynaleznych do odpowiednich obszaréw. W programie znajduje sie lista ponad 21 000
kodow pocztowych przypisanych do wojewddztw, powiatow i gmin. Aby odkry¢ arkusze z kodami pocztowymi
do pracy wybierz polecenie Wstaw.

Q Wetaw
H Praypisz
[ Rysuj

Kody pocztowe

A B c D E F G
1 |Kod E ID_wojewodztwa E‘ ID_powiatu E‘ ID_gminy E‘Wojewu}dztwu E‘ Powiat E‘ Gmina
2 00-001 mazowieckie mazo_Warszawa mazowieckie Warszawa Warszawa
3 |00-002 mazowieckie mazo_Warszawa mazowieckie Warszawa Warszawa
4] 00-003 mazowieckie mazo_Warszawa mazowieckie Warszawa Warszawa
5 |00-004 mazowieckie mazo_Warszawa mazowieckie Warszawa Warszawa
& |00-005 mazowieckie mazo_Warszawa mazowieckie Warszawa Warszawa

Dane wprowadz w kolumnie A i B arkusza Kody (mozesz tez skorzystac z funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO, aby
przypisac jednostke z arkusza Kody_dane).

A B c D E F
1 |Ked Wartosc ID Wojewodzrtwo Powiat Gmina
2 |75-503 53
3 753 25
4 21 2
5 |brak kodu 2
6 |40-318 10
7 140-335 4
8 |76-208 41
9 104-643 46

© SkuteczneRaporty.pl
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Nastepnie kliknij Przypisz.

Q Wetaw
1 Przypisz
L44 Rysuj

Kody poctowe

Do kodow zostanie przypisana odpowiednia jednostka administracyjna, bazujac na doktadnym Ilub
przyblizonym dopasowaniu.

A B Cc D E F G
1 |Kod Wartoéé 1D Wojewddztwo Powiat Gmina
2 53 zachodniopomorskieKosza zachodniopomorskie Koszalin Koszalin .
3 |75-3 25 zachodniogomorskieKosza zachodniogomorskie Koszalin Koszalin L et (B,
4 21 2 lubelskieLublin lubelskie Lublin Lublin
5 2 Wynik przypisania koddw:
6 10 slgskieKatowice slgskie Katowice Katowice Przypisanie dokladne: 52
7 4 slaskieKatowice slaskie Katowice Katowice Praypisanie najblizsze: 2

. . Brak przypisania: 1

8 41 pomorskieStupsk pomarskie Stupsk Stupsk
9 46 mazowieckieWarszawa  mazowieckie Warszawa Warszawa
10 32 lodzkiek 6dz todzkie todz todz
11 46 wielkopolskiePoznan wielkopolskie Poznan Poznan
12 38 pomorskieGdansk pomorskie Gdansk Gdansk

Po wcisnieciu Rysuj, wartosci zostang zsumowane w arkuszu Dane (sumowanie jest jedyng dostepng
automatycznie operacjg), a po okresleniu przedziatdow, zobaczysz dane na mapie.

I Polecenie za kazdym razem nadpisuje dane w kolumnie G arkusza Dane.

Q Wetaw
1 Przypisz
[ Rysuj

Kody poctowe

F G
Siedziba artosc
Zabkowice Slgskie 11
Zgorzelec
Ziotoryja
Bydgoszcz 146

Torur

Wioctawek

Grudzigdz
Aleksandrdw Kujawski
Brodnica

Bydgoszcz

Chetmno
Golub-Dobrzyn
Grudzigdz

Inowroctaw )

© SkuteczneRaporty.pl
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Legenda

A B Yy
A

Liste kodow pocztowych mozna dowolnie modyfikowaé¢, zmieniajac przypisanie lub dodajac nowe kody
pocztowe. Wazne, aby wypetni¢ wszystkie kolumny zgodnie ze strukturg arkusza.

4.6. Dane GUS

W celu rozszerzenia mozliwosci interpretacji mozna posiadane dane odnie$s¢ do danych dostepnych w
Gtéwnym Urzedzie Statystycznym. Podstawowe wskazniki z bazy GUS zostaty umieszczone w arkuszu GUS
wraz z kodem TERYT. Przyktadowo, aby obliczy¢ sprzedaz na 1 mieszkanca nalezy dane sprzedazy dla
kazdego obszaru podzieli¢ przez dane w kolumnie F arkusza GUS.

Aby odkry¢ arkusz GUS, wybierz polecenie Wstaw.

MAPA POLSKI POWIATY

E é ‘i. Zapisz pozycje

x[]drzuc' ozyCje
Wstaw posrd
> Ukryj ksztatty

Dane GUS

Jednostki administracyjne w arkuszu GUS majq identyczng kolejnos¢ jak w arkuszu Dane.

A B C D E F G

1 Ip Wojewédztwo Powiat Gmina Typ Siedziba Wartosé
18 |doln_Wroclaw dolnoslgskie Wractaw powiat Wroctaw 258
19 |doln_Jelenia_Gora dolnoslgskie Jelenia Gora powiat Jelenia Géra
20 |doln_Legnica dolnoslgskie Legnica powiat Legnica
21 |doln_Walbrzych2 dolnoslgskie Watbrzych powiat Watbrzych
22 |daln_t $lgski iecki powiat Bolestawiec
23 |doln_Dzierzoniow dolnoslgski ierzoni powiat Dzierzoniow
24 |doln_Glogow dolnoslgskie glogowski powiat Glogow

A B C F G H |
1 [TERVT wojewsdztwd Powiat Liczba mi ficéw (2014) i jia (km2) (2014) $rednie miesi ie (2013) ie/srednia krajowa (=100) (2013)
18 [0264  dolnoslaskie ¥ Wroctaw 634487 293 4129,56 106,5
19 [0261 dolnoslgskie Jelenia Géra 81408 109 3367,22 86,8
20 0262 dolnoslgskie Legnica 101343 56 3188,81 82,2
21 (0265  dolnoslaskie Watbrzych 116691 84,7 3735,14 96,3
22 o201 Slgski i 90346 1304 3231,49 83,3
23 (0202 dolnoglaski ierzoni 104075 479 3156,11 814
24 (0203 dolnoslaskie glogowski 90222 243 3320,48 85,6

4.7. Formatowanie
Program zawiera kilka dodatkowych polecen zwigzanych z formatowaniem.

Zapisz pozycje /Odrzué pozycje
Polecenie stuzy do zapisywania wiasnego potozenia wykresu kolumnowego i kotowego. Zostato ono
szczeg6towo omdwione w punkcie 4.3.

Ukryj ksztatty
Aby ukry¢ czes¢ ksztattdw (np. okreslone wojewodztwa), umies¢ w arkuszu Dane w kolumnie U wartos¢ 0
przy danej jednostce. Nastepnie wybierz polecenie Ukryj ksztatty.

© SkuteczneRaporty.pl
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1 |Etykiety

Widocznosc ksztattu

18 |dolnoslaskie, Wroctaw

19 |dolnoslgskie, Jelenia Gora
20 |dolnoslaskie, Legnica

21 dolnoslgskie, Watbrzych

22 |dolnoslaskie, bolestawiecki
23 dolnoslgskie, dzierzoniowski
24 |dolnoslaskie, gtogowski

25 dolnoslgskie, gérowski

26 |dolnoslaskie, jaworski

27 dolnoslgskie, jeleniogorski

OLSKI POWIATY

1 Zapiszpozycje =@ Dodaj etykiety | Eksportuj obraz
x Odrzué pozycje 5@ Usun etykiety

® Ukryj ksztatty

%% Wifwyt procenty

Formatowanie

v

el T TR R == R e TR o Y e R o

Przyktadowo, domyslnie ukryte sg wszystkie ksztatty wojewddztw, ale mozna je odkry¢, zmieniajac wartosc
parametru w kolumnie U na 1 i wciskajac przycisk Ukryj ksztafty.

24
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T U U
Etykiety Widocznosé ksztaltu Widocznosc ksztaltu
dolnoslaskie
kujawsko-pomaorskie
lubelskie
lubuskie
tadzkie
matopolskie
mazowieckie
opolskie
podkarpackie
podlaskie
pomorskie
slaskie
swietokrzyskie
warminsko-mazurskie
wielkopolskie
zachodniopomorskie

!

o R s [ [ Y . Y Y e . Y s Y o Y e Y s Y e Y o Y s o
e T T = T T T T S e e e S S Sy o

Widocznoscig ksztattdw steruje sie réwniez poprzez okno Narzedzia gtdwne > Znajdz i zaznacz > Okienko
zaznaczenia.
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. Eax :{i}j 2 Autosumowanie - %Y H

B S g wypetnij -

v Usufd  Formatuj - Sortuj i} Znajdz i
- - & Wyczysc - filtruj - [zaznacz =
Komdrki #  Znajd:..
| ab. Zamien...
| =2 Przejdz do...
: Przejdz do — specjalnie...
Zaznaczenie : e
Formuby
Pokaz wszystko || Ukn
- Komentarze
4 Kontury Formatowanie warunkowe
w_pormorskie State

w_wielkopolskie : .
T Sprawdranie poprawnosci dany
w_mazowieckie

w_podlaskie [} Zaznacz obiekty

w_lodzkie Okienko zaznaczenia...

Dodaj/Usun efyi(iety
Istnieje mozliwos¢ dodania pdl tekstowych na wierzchu mapy, zawierajacych tekst zdefiniowany w kolumnie
T arkusza Dane.

OLSKI POWIATY

.i. Lapisz pozycje | 5@ Dodaj etykiety @ Eksportuj obraz
¥ odrzu¢ pozycje| 5g Usun etykiety
® Ukryj ksztalty %6 Wifwyd procenty

Formatowanie

T

Etykiety ’
Wroctaw

Jelenia Gora
Legnica
Watbrzych

Po uzupetnieniu kolumny T wybierz polecenie Dodaj etykiety. Do formatowania tak utworzonych etykiet
tekstowych stuza zwykte opcje formatowania tekstu, ktdre mozna zastosowaé na grupe etykiet lub na
pojedyncze wpisy.
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- | = Zawijaj tekst 0

& 3= & scaliwyrodku) - | 2

| Czcionka P Wyrdwnanie M=

ERE

\ B C

)

j-ff

Wiacz/Wylacz procenty
Jezeli legenda mapy ma miec¢ formatowanie procentowe, skorzystaj z polecenia Wi/wyt procenty.

OLSKI POWIATY
.i. Zapisz pozycje  “¢ Dodaj etykiety =4 Eksportuj obraz
x Odrzué¢ pozycje =8 Usuri etykiety
® Uknyj ksztatty | %0 Wiyt procenty

Formatowanie

Program zapyta o liczbe miejsc po przecinku (np. 0, 1, 2 itd.). Po uzupetnieniu i kliknieciu OK, formatowanie
legendy zmieni sie na procentowe.

Konfiguracja

Podaj liczbe miejsc po przecinku.

il g
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Legenda Legenda

>= 0,75 Il >= 75% Il
0,5 - 0,75 50% - 75%
0,25 - 0,5 =% 25% - 50%
0 - 0,25 0% - 25%

<o B < 0% IR

Eksportuj obraz
Aby zapisa¢ aktualng mape jako obraz w formacie PNG lub JPG, kliknij Eksportuj obraz i wskaz docelowq

lokalizacje pliku, nazwe oraz format.

OLSKI POWIATY

A, 7a pisz pozycje =3 Dodaj etykiety Eb Eksportuj obraz
x Odrzué pozycje 5@ Usun etykiety
® Ukryj ksztatty %6 WiAwyt procenty

Formatowanie
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Zapisz arkusz 'Mapa'
@ + 1| 2 » Komputer » Obrazy » o v | & Przeszukaj: Obrazy el
Organizuj = Mowy folder - - (7]
%# Dropbox &3
. Pobrane ‘ ‘ ‘ ‘
4 #f OneDrive J J J J
| Dokumenty
b} Obrazy 2015-10-23 2015-10-27 2015-10-29 2015-11-17
I ¥y Grupa domowa ‘ ‘ ‘ ‘
| 9]
| L Komputer J J J 1
2015-11-18 2015-11-20 £ aparatu Zdjecia iCloud

- € Sie¢

W

Mazwa pliku: | mapa v|

Autorzy:  SkuteczneRaporty.pl Tagi: Dodajtag

@ Uknyj foldery Marzedzia ~ Zapisz | | Anulj |

4.8. Laczenie z tabelami przestawnymi

Zaawansowani uzytkownicy programu Excel mogg z powodzeniem potaczy¢ mape z tabelg przestawng i
zbudowad interaktywny raport tgczacy mape z innymi wykresami i tabelami oraz fragmentatorami. Aby
zautomatyzowac¢ odswiezanie mapy, przy kazdej aktualizacji tabeli przestawnej umieszczonej w arkuszu

Mapa (np. poprzez klikniecie na fragmentator) wywotywane jest polecenie Odswiez, ktére aktualizuje mape
i wykres bagbelkowy.
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7t

Wojewodztwo

>

NI

<

Liczba mieszkaricow

dlaskie

t6dzkie

I
lubelskic I ——————
podiarpackic I

ko

3

éwigtokrzyskic  EE—
podiaskc  E—
lubuskic  E——
opolskic  IEEE—

o} 2000000 4000000 6000000 8000000 10000000 12000000

Wojewodztwo A

~

|

lubuskie
fodzkie
matopolskie
mazowieckie

opolskie w

Liczba mieszkaricow

o _
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5. Przyktady

Legenda

== 25%
20% - 25%
15% - 20%

10% - 15%
5% - 10%
0% - 5%

-5% - 0%

-10% - -5%

-15% - -10%
-20% - -15%
< -20%

Legenda

== 25%
20% - 25%
15% - 20%

10% - 15%
5% - 10%
0% - 5%
-5% - 0%

-10% - -5%

-15% - -10%
-20% - -15%
< -20%
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Microsoft Excel E

Powiat ptonski: -5%

15% - 20% .

10% - 15%
5% - 10%
o5 - 5%
-G% - 0%
-10%8 - -5%

-15% - -10%
-20% - -15%
= -20%

Legenda

== 15%
20% - 25%
15% - 20%

10% - 15%
5% - 10%
0% - 5%
-5% - 0%

-10% - -5%

-15% - -10%
-20% - -15%
< -20%




III SKUTECZNERAPORTY.PL

WIZUALIZACJA DANYCH | DASHBOARDY

Legenda
»=  25%
20% - 25%
15% - 20%
10% - 15%
5% - 10%
0% - 5%
-5% - 0%
-10% - -5%
-15% - -10%
-20% - -15%
< -20%

© SkuteczneRaporty.pl

33



III SKUTECZNERAPORTY.PL

WIZUALIZACJA DANYCH | DASHBOARDY

© SkuteczneRaporty.pl
34



